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¿Tiene un archivo PDF que desea poder editar con Microsoft Word?  ¿Quiere aprender a hacerlo sin tener que comprar software especializado o cargar sus archivos PDF en herramientas de conversión en línea?  Si respondió que sí, aquí hay dos formas fáciles y gratuitas de convertir un archivo PDF en un documento de Word editable, usando Microsoft Word o Google Drive:
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Microsoft Word ofrece la forma más sencilla de convertir un archivo PDF en un documento de Word editable.  Sin embargo, solo puede hacerlo si posee una suscripción o una licencia para Office 365, Office 2019, Office 2016 u Office 2013 de Microsoft. Debe leer 5 formas de encontrar la versión exacta de Microsoft Office que está utilizando, si desea comprobar qué versión de Office posee.

Para editar un archivo PDF en Word, primero abra Word.  Luego, haga clic o toque en Abierto en el lado izquierdo de la ventana y haga clic o toque en Navegar.



Usar Word para abrir un archivo PDF


Alternativamente, si ya tiene un archivo cargado en Word, abra el Archivo menú en la parte superior izquierda de la ventana, seleccione Abiertoy luego haga clic o toque en Navegar.



El menú Archivo de Word


De cualquier manera, una vez que haya hecho clic / tocado Navegar, navegue por su computadora o dispositivo para encontrar el archivo PDF.  Una vez que lo hagas, selecciónalo y presiona Abierto.



Navegar a través de una PC y abrir un archivo PDF


Word le pregunta si desea que haga una copia de su archivo PDF y lo transforme en un documento editable.  También le indica que es posible que el archivo de Word convertido no se vea exactamente igual que el archivo PDF original, especialmente si contiene muchos gráficos.  No obstante, todo el texto debería ser editable.  Escoger OK continuar.



La conversión de archivos PDF lleva un tiempo y es posible que se pierdan algunos gráficos en el proceso


Una vez que se realiza la conversión de PDF a Word, Word carga su archivo PDF como un documento que puede editar.



Un archivo PDF que se ha convertido en un documento de Word editable


NOTA: Debido a que Microsoft Word crea una copia del archivo PDF, no está realizando ningún cambio en el original.

2. Convierta un archivo PDF en un documento de Word editable con Google Docs.

Google Drive ofrece otra forma fácil y completamente gratuita de convertir archivos PDF en documentos de Word editables.  Abra su navegador web favorito y vaya a su https://drive.google.com.  Si aún no ha iniciado sesión en su cuenta de Google, hágalo ahora.  Luego, en su Google Drive, haga clic o toque en el Nuevo en la esquina superior izquierda de la página.



El botón Nuevo de Google Drive


Sobre el Nuevo menú, seleccione Subir archivo.



La opción de carga de archivos del menú Nuevo de Google Drive

Navegue por el almacenamiento de su computadora y seleccione el archivo PDF que desea convertir.  Una vez que lo haya seleccionado, haga clic o toque el Abierto botón.



Examinar y seleccionar el archivo PDF en una PC

Espere a que Google Drive cargue el archivo PDF en su espacio de almacenamiento en la nube.

Cuando termine, debería ver un cuadro en la esquina inferior derecha de la página que le indica que se completó la carga.  Haga clic o toque el nombre de su archivo PDF.



Abrir el archivo PDF cargado

Alternativamente, también puede ubicar el archivo PDF en su Google Drive y luego hacer doble clic o tocar dos veces en él.



El archivo PDF cargado está disponible en Google Drive

Luego, Google Drive le muestra una vista previa del archivo PDF.  En la parte superior de la página, debería ver un botón llamado «Abrir con Google Docs». Haz clic o tócalo.



Elegir abrir el archivo PDF con Google Docs

Ahora, Google Docs convierte y abre su archivo PDF como un documento editable.



Google Docs ha convertido el archivo PDF en un documento editable

Si desea poder usar Word para editar el archivo a continuación, haga clic o toque en Archivo, ir Descargar y elige Microsoft Word (.docx).



El documento editable de Google Drive se puede descargar como documento de Word

La acción anterior descarga el archivo PDF convertido en su computadora o dispositivo, en su Descargas carpeta, o donde elija guardarlo como un documento de Word, que luego puede editar como desee.

NOTA: El archivo PDF original permanece igual.  Cuando lo abre con Google Docs, Google Drive crea automáticamente una copia, que usa el mismo nombre, pero un formato de texto diferente.



La copia editable del archivo PDF de Google Drive

¿Conseguiste convertir tus archivos PDF en documentos de Word editables?

Estas son dos formas fáciles y gratuitas de convertir archivos PDF en documentos de Word que puede editar.  Como ha visto, ambos son sencillos y cualquiera puede usarlos.  ¿Conseguiste convertir tus archivos PDF?  Cuéntenos cómo describiría su experiencia en los comentarios a continuación.



 




    
            

                        
                    
    
                Al comprar una computadora portátil o mini PC para juegos, obtenga una con una mejor tarjeta de video, no un procesador Intel Core i7    

    
        

            

        
    

    
        Las computadoras portátiles para juegos vienen en una variedad de configuraciones. Las personas que desean el mejor rendimiento tienden a  Read more    

                

                            
                    
    
                Cómo restablecer Windows 10 sin perder sus archivos    

    
        

            

        
    

    
        Si Windows 10 se rompe y nada parece funcionar bien, es posible que tenga la tentación de considerar reinstalarlo desde  Read more    

                

                            
                    
    
                Cómo utilizar la herramienta de eliminación de Bitdefender Adware para PC para deshacerse de adware    

    
        

            

        
    

    
        Cuando navega por la web e instala aplicaciones de todo tipo, se expone a amenazas de malware, incluido el adware.  Read more    

                

                            
                    
    
                Cómo hacer que el Explorador de archivos abra esta PC, de forma predeterminada    

    
        

            

        
    

    
        Una de las cosas que no me gustan Explorador de archivos en Windows 10, es el hecho de que se  Read more    

                

                            
                    
    
                ¿A dónde van las capturas de pantalla?  Encuéntrelos en Windows, Mac, Android o iOS    

    
        

            

        
    

    
        ¿Dónde van las capturas de pantalla en Mac? ¿Dónde almacena Android las capturas de pantalla? ¿Qué pasa con tu iPhone  Read more    

                

                            
                    
    
                ¿Qué es una dirección IP y una máscara de subred, en términos simples?    

    
        

            

        
    

    
        Las direcciones IP y las máscaras de subred constituyen el núcleo de las redes informáticas. No son conceptos que sean  Read more    
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